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Informacion General

El objetivo principal de comprimir un archivo es volverlo mas pequefio para
gue ocupe menos espacio en la computadora. Al hacerlo no se afecta el
contenido o la estructura del archivo, simplemente se reduce el espacio que
ocupa.

Se recomienda comprimir los archivos cuando:

e Necesitas ahorrar espacio
e Necesitas enviar varios archivos por correo electronico.

Casi todos los archivos comprimidos tienen la extensidn .zip, aunque en
ocasiones pueden fener la extension* .rar, segun la aplicacion con la que se

hayan creado.

Nota: *La extension de un archivo es la parte de su nombre que indica de qué tipo es. El
nombre completo de cualquier archivo consta siempre de dos partes separadas por un
punto (por ejemplo "Windows.exe" o0 "recetas.doc"). Lo que esta a la izquierda del punto

es el nombre en sidel archivo.

Se pueden comprimir archivos de Word, Pdf, Imagenes, Videos, Audio, etc o

una comhinacidn de ellos.

Pasos a Segquir

1. Siaunno estfainstalado, entrar a la pagina oficial de WinRAR

(herramienta para comprimir/descomprimir archivos y carpetas) desde

este link:
CAMPUS MIGUELETE - Av. 25 de Mayo y Francia, San Martin, Buenos Aires, Argentina
[+54 11] 4006 1500 - mail@unsam.edu.ar - www.unsam.edu.ar



https://www.winrar.es/descargas

Descargar el instalador y ejecutarlo en la PC.
2. COMPRIMIR carpetas o archivo

Para comprimir una carpeta o archivo, hacer clic derecho sobre el
nombre del mismo, haga clic en Winrar y luego elija entre las siguientes

dos opciones, dependiendo del caso:
A) Anadir a “nombre de la carpeta.rar” o “nombre del archivo“.rar”

Comprime automaticamente la carpeta o archivo con el nombre del

original. Mismo nombre y misma ubicacion.
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B) Anadir al archivo...

Comprime la carpeta pero da la opcion de elegir el nombre y la ubicacion

del archivo comprimido nuevo.
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3. DESCOMPRIMIR carpetas o archivo

Sise recibe un archivo comprimido y se necesita descomprimir, la

operacion es la inversa.

e Hacer doble clicen el archivo, se abrird una ventana para previsualizar
el contenido del archivo comprimido.

e Paradescomprimir ese contenido, hacer clic en el boton EXTRAER EN.
Se abrird una ventana para elegir nombre y ubicacién del nuevo

archivo descomprimido.
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